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Wij zijn op zoek naar een Administratief Medewerker Rijp | Poeldijk | 40 uur

Kan jij goed plannen & organiseren, houd je het overzicht tussen alle verschillende werkzaamheden, vind jij
het belangrijk dat administratieve taken correct en op tijd worden uitgevoerd? Ben je stressbestendig,
flexibel & pragmatisch? Dan is Euro West op zoek naar jou als onze nieuwe Administratief Medewerker

Rijp!

Door onze Rijpmeesters liggen onze prachtige producten altijd op perfecte rijpheid in de schappen klaar.
Als Administratief Medewerker Rijp ben jij binnen het bedrijf verantwoordelijk voor de uitvoering van
(administratieve) taken die voor de Rijp afdeling worden uitgevoerd.

Tijdens je werkdag zorg je ervoor dat de planning op rolletjes loopt. Je schakelt gedurende de dag met
verschillende collega’s van zowel de Rijp, Quality, de productie als de commercie. Jij bent tenslotte de
persoon die de juiste producten aan de juiste klanten koppelt. Daarnaast beheer je zowel de
administratieve als operatieve processen die daarbij horen.

Functie eisen

e MBO 4 werk- en denkniveau

Ervaring met vergelijkbare functies is een pré

Goede administratieve en communicatieve vaardigheden

Kennis van MS Office (Word, Excel en Outlook)

e Beheersing van de Nederlandse taal

e Beheersing van de Engelse taal is een pré

e Beschikken over goede organisatorische en administratieve vaardigheden

Wat wij bieden

o Uitstekende arbeidsvoorwaarden

e Je overwerkuren worden maandelijks vergoed

o Je krijgt alle ruimte om te leren en je verder te ontwikkelen

e Je gaat je bijdrage leveren aan een cruciaal proces in de organisatie

e Eventuele zaterdagdiensten worden door collega’s onderling gerouleerd

Je krijgt een leuke werkgever die aan het groeien is en jou de kans geeft om mee te groeien.

Je hebt de mogelijkheid om je persoonlijk verder te ontwikkelen binnen een groeiend en kwaliteitsbewust
bedrijf in de groente en fruit. Om de kwaliteit van deze producten te waarborgen wordt er gewerkt in een
gekoelde ruimte.

Wie zijn wij?

Bij Euro West worden dagelijks grote hoeveelheden groenten en fruit verpakt en/of verhandeld. Ook
hebben wij een uitgebreide Rijpafdeling. Ons bedrijf kent een lange historie, welke terug gaat tot het jaar
1970. Als je een indruk wilt krijgen van onze organisatie, bezoek dan onze website en social media kanalen!



